sachbearbeiter:in Standesamt und
Staatsburgerschaftswesen

Infolge einer Altersteilzeit suchen wir zum Eintritt im Frihjahr 2024 eine/n Sachbearbeiter/inim
Standesamtsverband mit einem Beschaftigungsausmafd von 80% - 100%.

Ihr Aufgabenbereich:

¢ Tatigkeit im Standesamt mit den Bereichen Personenstandsrecht und Staatsbiirgerschaft
¢ Durchfiihrung von Trauungen

¢ Friedhofsverwaltung

Unsere Anforderungen:

¢ Genauigkeit, Einsatzbereitschaft und Pflichtbewusstsein

¢ abgeschlossene Berufsausbildung (Reifepriifung oder Fachschulabschluss/Lehrabschluss/gleichwertige
Ausbildung mit 4-jahriger Berufserfahrung)

o fundierte EDV-Kenntnisse (MS-0ffice)

e Leistung von Uberstunden im Zuge des Trauungsdienstes

¢ Besuch des Standesbeamtenkurses und die ehestmogliche Ablegung der Standesbeamtenpriifung wird
vorausgesetzt

¢ sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Serviceorientierter, freundlicher Umgang

e Verwaltungserfahrung und abgelegte Dienstpriifung von Vorteil

Unser Angebot:

¢ Eine selbststandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
¢ Ein angenehmes Betriebsklima in einem engagierten Team

¢ Entlohnung nach dem Gemeindeangestelltengesetz 2005

e Maglichkeiten zur Weiterbildung

* Gleitzeit

Wenn Sie Interesse an dieser Stelle haben, senden Sie lhre Bewerbung samt den iiblichen
Unterlagen bis spatestens 15.1.2024 an die Marktgemeinde Gotzis, z.Hd. Dr. Konrad Ortner,
Bahnhofstr. 15, 6840 Gotzis oder an konrad.ortner@goetzis.at.

Ndhere Informationen erhalten Sie unter der Tel. +43 5523 5986 201



