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Sachbearbeiter:in Burgerservice

Infolge einer Pensionierung suchen wir zum Eintritt im Frihjahr 2024 eine/n Sachbearbeiter/in
im Meldeamt mit einem Beschaftigungsausmafd von 50%.

Ihr Aufgabenbereich:

e Wohnungswesen

¢ Tatigkeitim Meldeamt

e Birgerservice - Informationen und Auskinfte

Unsere Anforderungen:

¢ Genauigkeit, Einsatzbereitschaft und Pflichtbewusstsein
¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Serviceorientierter, freundlicher Umgang

¢ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse.

¢ Verwaltungserfahrung von Vorteil

Unser Angebot:

e Eine selbststandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
¢ Ein angenehmes Betriebsklima in einem engagierten Team

¢ Entlohnung nach dem Gemeindeangestelltengesetz 2005

e Maglichkeiten zur Weiterbildung

e Geregelte Arbeitszeit

Wenn Sie Interesse an dieser Stelle haben, senden Sie lhre Bewerbung samt den iiblichen
Unterlagen bis spatestens 15.1.2024 an die Marktgemeinde Gotzis, z.Hd. Dr. Konrad Ortner,
Bahnhofstr. 15, 6840 Gotzis oder an konrad.ortner@goetzis.at.

Nahere Informationen erhalten Sie unter der Tel. +43 5523 5986 201



